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HUYEN PHU LOC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1951 /KH-UBND Phii Léc, ngay 07 thang 6 ndam 2018
KE HOACH

Trién khai thuc hién viéc xac dinh danh muc vi tri viéc lam
trong cac dom vi sw nghiép cong lap trén dia ban huyén

Thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 cia Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc lam trong cac don vi sy nghiép cong lap; Thong tu sb
14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B6 Néi vu huéng dan thuc hién Nghi
dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh phti quy dinh vé vi tri viéc
lam trong cac don vi sy nghiép cong lap va Nghi quyét s6 89/NQ-CP ngay
10/10/2016 cta Chinh phu tai phién hop thuong ky thang 9 ndm 2016; trén co
s hudng din ctia S& Noi vu tai Cong vin s6 588/SNV-TCBC ngay 04/6/2018
vé viéc xay dung danh muc vi tri viéc 1am trong cac don vi su nghiép cong 1ap.

Trién khai K& hoach s6 742/KH-UBND ngay 14/3/2018 ciia UBND huyén
thue hién Nghi quyét sé 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoi nghi 1an thtr sau
Ban Chap hanh Trung wong khéa XII vé tiép tuc doi méi hé théng t6 chirc va
quan 1y, nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong cua cac don vi su nghiép
cong lap; UBND huyén ban hanh K& hoach trién khai thuc hién viéc xac dinh
danh muc vi tri viéc lam trong cac don vi su nghié€p cong lap trén dia ban
huyén, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Xac dinh danh muc vi tri viéc 1am 1a can cir dé xac dinh sb lugng nguoi
lam viéc, co cau vién chuc dé thuc hién viéc tuyén dung, st dung va quan ly
vién churc trong don vi sy nghiép cong 1ap.

2. Yéu ciu

Xéc dinh danh muc vi tri viéc 1am phai bao dam cac nguyén tic sau day:

- Tuén thu quy dinh cua phap luat vé quan 1y vién chirc;

- Bdo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach va phu hop véi
thuc tién;

- Bao dam tinh 6n dinh it nhat 3 ndm, mot nguoi lam viée nhiéu vi tri viée
1am, khong ting thém sb ngudi 1am viée so v6i bién ché dugce giao;



- Vi trf viéc 1am dugc xac dinh va diéu chinh phu hop v6i chic nang,
nhiém vy, quyén han ctia don vi sy nghi¢p cong lap;

- Vi trf viéc lam phai gin véi chirc danh nghé nghiép, chitc vu quan ly
tuong trng.

II. POI TUQNG AP DUNG

1. Cac don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan dan huy¢n.

2. Ban Quan ly Nha van héa bai tuéng Leé Ptric Anh tryc thudc Phong Van
héa va Thong tin.

3. Hoi chir thap do huyén.

III. PHUONG PHAP XAC PINH DANH MUC VI TRi VIEC LAM

1. Viéc xac dinh danh muc vi tri viéc lam dugc thuc hién theo phuong phéap
tong hop.

2. Xac dinh danh muc vi tri viéc 1am theo phuong phap tong hop dugc thuc
hién trén co s két hop gitra vi¢c phan tich t6 chuc, phan tich cong viéc voi
thong ke, danh gia thyc trang doi ngii vién chirc cua don vi.

3. Xac dinh danh muc va phan loai cac vi tri viéc lam can c6 dé thyc hién
chtrc nang, nhiém vu ctua don vi (k€ ca cac cong vi¢c phai thuc hi¢n ché do hop
dong lao dong).

4. Xac dinh co cu vién chirc twong tmg (va chic danh lanh dao, quan 1y -
néu c0) voi so luong vi tri viéc lam da dugc xac dinh.

IV. XAY DUNG, THAM DPINH DANH MUC VI TRi VIEC LAM

1. P6i véi Hoi chir thap d6 huyén, Ban Quan ly Nha vian h6a Dai twéng
Lé Dirc Anh

Chu tich Hoi chit thap do, Trudéng phong Phong Van héa va Thong tin can
cur chirc nang, nhi¢ém vu duogc giao, tién hanh ra soat xay dung danh muc vi tri
viée lam va s6 lugng vi tri bao cdo vé UBND huyén (qua Phong Noi vu).

(Biéu mau 01a, 01b kém theo)

2. P6i véi don vi s nghiép cong 1ap truc thuéc UBND huyén

Thu trudéng cac don vi sy nghi€p cong lap truc thuoc UBND huyén xay
dung danh muc vi tri vi¢c lam va s6 lugng vi tri theo chirc danh nghé nghiép
trinh UBND huyén (qua Phong Noi vu); riéng doi voi cac don vi truong hoc bao
cdo vé Phong Gido duc va Pao tao huyé¢n, tong hop bédo cdo Chu tich UBND
huyén (qua Phong Noi vu).

(Biéu mau 02a, 02b, 03a, 03b kém theo)
V. CAC BUOC THAM PINH DANH MUC VI TRi VIEC LAM
1. Thanh phin hd so



Céac don vi hoan thién 02 bd ho so, gém co:

- T¢ trinh dé nghi;

- Phu luc danh muc vi tri viéc lam;

- Ban sao Quyét dinh vé viéc thanh lap; quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cau t6 chirc ciia don vi;

- Céc van ban lién quan dén viéc xay dung danh muc vi tri viéc lam (sé
lugng co sd, s6 chau/hoc sinh, quy hoach don vi, truong 16p...).

Riéng Phong Gido duc va Pao tao bd sung thém biéu tong hop cac don vi
truong hoc (Biéu mau 4a, 04b kem theo).

2. T6 tham dinh

- Ong Nguyén Hitu Tri, Phé Truong phong Phong Noi vu - To trudng;

- Ong Huynh Vin Quang Vi, Ong Hb Pac Tién, chuyén vién Phong Noi
vu - thanh vién;

- Riéng ddi véi cac don vi truong hoc thém dai dién 1anh dao Phong Gido
duc va bao tao huyén.

3. Quy trinh tham dinh

- Budc 1: Tham dinh vé& hd so: Pon vi duoc giao nhi¢ém vu tu tham dinh
danh muc vi tri viéc lam cé trach nhi€ém tham dinh vé ho so. Khi hé so khong
ding hoac chua du theo quy dinh dugc hoan tra lai don vi xay dung dé hoan
thién;

- Budc 2: Tham dinh vé nodi dung danh muyc vi tri viéc 1am va sé lugng vi
tri theo quy dinh.

- Budc 3: Dy thao vin ban tham dinh trinh UBND huyén xem xét, quyét
dinh theo tham quyén.

4. Phong N¢i vu

Gitp Uy ban nhan dan huyén téng hop danh muc vi tri viéc lam, sb luong
vi tri cua cac don vi; trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh, bdo cdo UBND
tinh (qua S& Noi vu) theo quy dinh.

VI. THOI GIAN THU'C HIEN

Cac don vi to chuc trién khai, thuc hién viéc xay dung danh muc vi tri viéc
lam va s6 luong vi tri theo chic danh nghé nghi¢p gui vé UBND huyén (qua
Phong Noi1 vu) dé tong hop trudc ngay 15 thang 6 nam 2018; riéng Phong Gido
duc va Pao tao tong hop cac don vi trudng hoc, bao céo trudc ngay 20 thang 6
hang nam.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu



- Huéng dan cac don vi trién khai, thuc hién ké hoach dam bao chat luong,
hiéu qua, ding quy dinh;

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu UBND
huyén tham dinh danh muc va té)ng hop vi tri viéc lam trong cac co quan, don vi
trinh UBND tinh (qua S& No6i vu) theo quy dinh;

- Thyc hién ché do bao céo theo quy dinh.

2. Phong Giao duc va Pao tao

Hudng dan cac don vi truong hoc trién khai, phdi hop véi T tham dinh
xac dinh danh muc vi tri viéc lam ding tién do, thoi gian quy dinh.

3. Cac don vi su nghiép

X4y dung danh muc vi tri viéc 1am va sé luong vi tri theo chtrc danh nghé
nghi¢p cua cac don vi sy nghi¢p bao cdo UBND huyén (qua Phong Noi vu) theo
quy dinh tai Muc IV, V, VI ctia Ké hoach nay. Phéi hop v6i T6 tham dinh xac
dinh danh muyc vi tri viéc 1am ctia don vi minh theo quy dinh ctia phap luat.

Trén day la K& hoach trién khai thuc hién viéc xac dinh danh muc vi tri
viéc lam trong cac don vi su nghiép trén dia ban huyén. Thu truéng cac don vi
trién khai thyc hién kip thoi néu c6 vudng méc kip thoi phan anh vé Phong Noi
vu dé duoc huéng dan (truong hop cdc don vi khéng heu triv Dé an vi tri viée
lam dé xdy dung, lién hé Phong Ngi vu dé khai thdc)./.
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- Céc don vi sy nghiép cong lap;
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